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FONCTIONNALITES

La plateforme permettra une gestion fluide des éleves, facilitant 'ajout et le suivi des dossiers des éleves, tout en
offrant une vue claire des frais de scolarité organisés par cycles académiques. Elle comprendra également un suivi des
transactions avec la possibilité de filtrer par plages de dates spécifiques, garantissant une surveillance efficace des
paiements. De plus, des rapports automatisés fourniront des résumeés des frais et des états de paiement, soutenant

ainsi une meilleure supervision financiere pour l'institution.
RAPPORTS PERIODIQUES
TABLEAU DE BORD

GESTION DES ELEVES FRAIS DE SCOLARITE




PAGE DE CONNEXION
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1.1, Page De Connexion

. O Visitez le lien cartescolaire.cm/minesec

d Cliquez Sur “Se Connecter”
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1.2, Page De Connexion

O Entrez Nom d’ utilisateur

O Entrez “ Mot De Passé”

Q Cliquez sur " Se Connecter
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1.3, Page De ConneXxion

Qd Entrez “le mot de passe a usage unique de 04
chiffres Recu Par SMS."”

d Cliquez sur ‘Procéder”




TABLEAU DE BORD




Tableau De Bord -

1 Q Page Daccuell




gestion des étudiants."
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GESTION DES ELEVES




T 2.1, Créer Un Eléve

1 O Cliguez Sur  Créer Un Eléve
e [0 Entrez Les Informations de I'éleve

O Cliquez Sur “soumettre




- 2.2, Voir La Liste Des Eleves -

' 1 O Cliguez Sur  “Voir Les Eléves”

1 , O Sélectionez la classe de I'éleve
1 , O Cliqguez Sur “Rechercher”

[0 Téléchargez Le Listing Excel ( Vert)




o 2.3, Importer La Liste Des Eleves @

O Cliquez Sur “Importer la Liste Des
Eleves »
O Voir Le Modéle Excel
5 | [0 Sélectionnez ( a) “classe”
O Cliquez sur ( b) “"Choisir Le Fichier”

b O Cliguez Sur  “Importer les Eleves”




2.4, Eleves Transferes

1 D Cliquez sur  “Eleves transférés”

1 = 0O Sélectionnez  Classe d'entrée”
2 0O Sélectionnez Importer la liste des
' éleves”
O Cliquez sur " Importer les éléves »




2.5, Eleves Exclus

1 0 Cliquez sur éléeves licenciés

[0 Sélectionnez (a) ” Classe”
O Entre (b) “Nom d'éléve »
O Cliquez sur ( ¢ ) "Rechercher”

b ' 2




FRAIS DE SCOLARITE




4.1 Cycle De Eleve

| 1 O Cliguez sur “Cycle Déleve

b O Cliquez Téléecharger le listing au
format Excel




RAPPORTS PERIODIQUES




- 5.1, Rapports d’aujourd’hui -

- 1 O Cliquez sur “Rapports D'aujourd’hui”

O Cliquez Télécharger Le Listing au

9 Format Excel




by, 5.2, Rapports Quotidiens o

- 1 O Cliquez sur “Rapports Quotidiens”

, O Cliquez sur ( 2 ) Sélectionner La Date
2 O Cliquez Sur ( 3) "Rechercher”
e [ Cliquez sur ( 4 ) Télécharger Le Listing
au Format Excel."




- 5.3, Rapports Hebdomadaires -

1 O Cliguez Sur Rapport Hebdomadaire

[0 Sélectionnez (2 ) la « Semaine »
2 0O Cliquez sur (3 ) “Rechercher”
p [0 Cliquez sur ( 4) "Télécharger Le Listing au
1 Format Excel."
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5.4, Rapports Mensuels

v

- 1 O Cliquez sur (1) " Rapports Mensuels”

2

O Cliquez sur (2 ) “Sélectionner Le Mois »

O Cliquez sur ( 3) “ Rechercher”

O Cliguez sur ( 4 ) “"Télécharger Le Listing
au Format Excel"




e 5.5, Selectionner La Plage -

O Cliguez Sur (1) “Sélectionner la Plage™

‘ O Cliquez sur ( 2) la « Plage »
2 O Cliquez sur ( 3) “ Rechercher”
| O Cliquez sur (4 ) “Télécharger Le Listing au
Format Excel."




FIN




